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УТВЕРЖДЕНО

постановлением

Территориальной избирательной комиссии Пролетарского района Ростовской области
от 02.10.2025 года № 109-18
ПОРЯДОК

приема, учета, анализа, обработки и хранения в Территориальной избирательной комиссии Пролетарского района Ростовской области экземпляров (копий, фотографий) предвыборных агитационных материалов и представляемых одновременно с ними документов, материалов при проведении избирательной кампании по досрочным выборам депутатов Собрания депутатов Буденновского сельского поселения шестого созыва
1. Общие положения
1.1. Прием в Территориальной избирательной комиссии Пролетарского района Ростовской области экземпляров, копий, фотографий (далее – экземпляр) предвыборных агитационных материалов и представляемых одновременно с ними документов, материалов при проведении избирательной кампании по досрочным выборам депутатов Собрания депутатов Буденновского сельского поселения шестого созыва организуют члены Рабочей группы Территориальной избирательной комиссии Пролетарского района Ростовской области по информационным спорам и иным вопросам информационного обеспечения выборов (далее – Рабочая группа). 
1.2. Представление в Территориальную избирательную комиссию Пролетарского района Ростовской области (далее – Комиссия) экземпляров предвыборных агитационных материалов и представляемых одновременно с ними документов, материалов осуществляется кандидатами, их доверенными лицами, уполномоченными представителями по финансовым вопросам (далее – уполномоченное лицо).

Представление в Комиссию копий предвыборных агитационных материалов, предназначенных для размещения на каналах организаций телерадиовещания либо в периодических печатных изданиях (далее – предвыборный агитационный материал для СМИ) осуществляется зарегистрированными кандидатами, уполномоченными лицами.

1.3. В соответствии с пунктом 3 статьи 54 Федерального закона от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 67-ФЗ), частью 2 статьи 43 Областного закона от 12.05.2016 № 525-ЗС «О выборах и референдумах в Ростовской области» (далее – Областной закон № 525-ЗС) экземпляры печатных предвыборных агитационных материалов или их копии, экземпляры или копии аудиовизуальных предвыборных агитационных материалов, фотографии, экземпляры или копии иных предвыборных агитационных материалов, а также электронные образы этих предвыборных агитационных материалов в машиночитаемом виде до начала их распространения должны быть представлены кандидатом (уполномоченным лицом) в Комиссию.

Вместе с экземпляром указанного в настоящем пункте предвыборного агитационного материала в Комиссию должны быть представлены:

а) сведения о месте нахождения организации (об адресе места жительства лица), изготовившей и заказавшей (изготовившего и заказавшего) эти материалы;

б) копия документа об оплате изготовления данного предвыборного агитационного материала из соответствующего избирательного фонда с отметкой филиала публичного акционерного общества «Сбербанк России»;

в) в случае использования в агитационном материале высказывания физического лица о кандидате (кандидатах), о политической партии, выдвинувшей кандидатов – документ, подтверждающий согласие данного физического лица на такое использование. Представление указанного документа не требуется в случаях, предусмотренных подпунктами «б» - «в» пункта 9 статьи 48 Федерального закона № 67-ФЗ;

д) в случае использования в агитационном материале высказывания физического лица, являющегося иностранным агентом, предоставляется информация о том, какое высказывание какого физического лица, являющегося иностранным агентом, использовано в агитационном материале.

Рекомендуемая форма уведомления о представлении в Комиссию экземпляра предвыборного агитационного материала приведена 
в приложении № 1 к настоящему Порядку.

1.4. В соответствии с пунктом 111 статьи 50 Федерального закона 
№ 67-ФЗ копия предвыборного агитационного материала для СМИ представляется зарегистрированным кандидатом (уполномоченным лицом) в Комиссию после направления (передачи) соответствующего предвыборного агитационного материала в соответствующую организацию телерадиовещания, редакцию периодического печатного издания, и до начала его распространения.

Рекомендуемые формы уведомления о представлении в Комиссию копии предвыборного агитационного материала для СМИ приведены 
в приложениях № 2 и № 3 к настоящему Порядку.

1.5. Прием экземпляров предвыборных агитационных материалов, копий предвыборных агитационных материалов для СМИ и представляемых одновременно с ними документов, материалов производится по рабочим дням с 9 до 13 часов и с 14 до 17 часов (в пятницу – с 9 до 13 часов и с 14 до 16 часов).

Прием экземпляров предвыборных агитационных материалов и представляемых одновременно с ними документов, материалов в иное время и в иные дни осуществляется при условии предварительного согласования кандидатом (уполномоченным лицом) даты и времени их представления с руководителем (заместителем руководителя) Рабочей группы.

Кандидатам, уполномоченным лицам рекомендуется заблаговременно информировать Комиссию о своем намерении представить указанные документы и материалы.

1.6. В соответствии с требованиями пункта 3 статьи 54 Федерального закона от 12.06.2002 № 67-ФЗ экземпляр предвыборного агитационного материала и представляемые с ним документы, материалы должны быть представлены в Комиссию вместе (единым пакетом). 

В соответствии с пунктом 5 статьи 54 Федерального закона от 12.06.2002 № 67-ФЗ запрещается изготовление предвыборных печатных агитационных материалов в организациях и у индивидуальных предпринимателей, не выполнивших требования, предусмотренные пунктом 11 статьи 54 Федерального закона № 67-ФЗ, либо по договору с физическими лицами, не являющимися индивидуальными предпринимателями, а также изготовление агитационных материалов без предварительной оплаты из средств соответствующего избирательного фонда, с нарушением требований, предусмотренных пунктами 6, 7, 82 и 91 статьи 48, пунктом 2 статьи 54 Федерального закона № 67-ФЗ.

В соответствии с пунктом 6 статьи 54 Федерального закона № 67-ФЗ запрещается распространение предвыборных агитационных материалов, изготовленных с нарушением пункта 5 статьи 54 Федерального закона 
№ 67-ФЗ и (или) с нарушением  требований, предусмотренных пунктом 3  статьи 54 Федерального закона № 67-ФЗ и пунктами 9, 93 – 95 статьи 48 Федерального закона № 67-ФЗ.

1.7. Невыполнение требований пункта 111 статьи 50 Федерального закона № 67-ФЗ о предоставлении в Комиссию копии предвыборного агитационного материала для СМИ является нарушением условий проведения предвыборной агитации на каналах организаций телерадиовещания, в периодических печатных изданиях.

1.8. Экземпляры предвыборных агитационных материалов, копии предвыборных агитационных материалов для СМИ и представленные одновременно с ними документы, материалы подлежат регистрации 
в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Комиссии.

1.9. Направленные в Комиссию кандидатами (уполномоченными лицами) с сопроводительными письмами по почте или с курьерами экземпляры предвыборных агитационных материалов, копии предвыборных агитационных материалов для СМИ и представляемые одновременно с ними документы и материалы при поступлении в Комиссию регистрируются в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Комиссии.

2. Организация работы по приему экземпляров предвыборных агитационных материалов, копий предвыборных агитационных материалов для СМИ и их проверке на соответствие требованиям законодательства о выборах

2.1. Член Рабочей группы- сотрудник КРС, после получения 
от кандидата (уполномоченного лица) уведомления о представлении экземпляра предвыборного агитационного материала, копии предвыборного агитационного материала для СМИ информирует об этом руководителя Рабочей группы, а в случае его отсутствия – лицо, исполняющее обязанности руководителя Рабочей группы, а также координирует (осуществляет) прием соответствующих документов, материалов.

2.2. Работник КРС, принимая от кандидата (уполномоченного лица) экземпляр предвыборного агитационного материала, копию предвыборного агитационного материала для СМИ и представляемые вместе с ними документы и материалы, осуществляет их первоначальную проверку на соответствие требованиям федерального и областного законодательства. В случае выявления несоответствия он информирует об этом факте кандидата (уполномоченное лицо) и рекомендует представить материалы в Комиссию после устранения указанного несоответствия.

Представленные материалы (в том числе в случае несогласия кандидата (уполномоченного лица) на устранение выявленного при первоначальной проверке вышеуказанного несоответствия) вместе с уведомлением 
о представлении материалов в Комиссию и его копией (при наличии) незамедлительно передаются в канцелярию для регистрации.

2.3. Член ТИК регистрирует материалы в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Комиссии. При наличии копии уведомления о представлении материалов в Комиссию она возвращается кандидату (уполномоченному лицу) с проставленной отметкой о получении. 
2.4. В случае несоответствия информации, содержащейся в уведомлении, прилагаемым к нему материалам и не устранения этого несоответствия кандидатом (уполномоченным лицом), работником КРС и членом ТИК составляется акт в двух экземплярах по приведенной в приложении № 4 к настоящему Порядку форме. Об указанных обстоятельствах кандидат (уполномоченное лицо) незамедлительно уведомляется письмом за подписью руководителя Рабочей группы с приложением одного экземпляра акта. Второй экземпляр акта приобщается к представленному предвыборному агитационному материалу.

2.5. Представленный в Комиссию электронный образ предвыборного агитационного материала в машиночитаемом виде на внешнем носителе вместе с зарегистрированным уведомлением и прилагаемым к нему внешним носителем передаются для осуществления проверки носителя на отсутствие на нем вредоносных программ члену ТИК, ответственному за осуществление такой проверки. Если по результатам указанной проверки на соответствующем носителе будет обнаружена вредоносная программа или на носителе не будет обнаружен электронный образ предвыборного агитационного материала, то составляется акт по приведенной в приложении № 5 к настоящему Порядку форме в двух экземплярах, которые подписываются членом ТИК, проводившим указанную проверку. Об указанных обстоятельствах незамедлительно уведомляется кандидат (уполномоченное лицо) письмом за подписью руководителя Рабочей группы с приложением одного экземпляра акта. Зарегистрированное уведомление с прилагаемым к нему внешним носителем и актом не позднее чем через один час после регистрации документа передается работнику КРС.

2.6. В случае несоответствия экземпляра предвыборного агитационного материала требованиям законодательства, в том числе в случае нарушения требований пункта 3 статьи 54 Федерального закона № 67-ФЗ, работник КРС, ответственный за прием экземпляров предвыборных агитационных материалов, выносит в письменной форме заключение о несоответствии представленного экземпляра предвыборного агитационного материала требованиям законодательства по приведенной в приложении № 6 к настоящему Порядку форме.

2.7. В случае несоответствия копии предвыборного агитационного материала для СМИ требованиям, предъявляемым избирательным законодательством, работник КРС выносит в письменной форме заключение о несоответствии представленной копии предвыборного агитационного материала для СМИ требованиям законодательства по приведенной в приложении № 7 к настоящему Порядку форме.

2.8. Уведомление вместе с прилагаемыми к нему материалами, а также заключением, указанным в пункте 2.6 или 2.7 настоящего Порядка, и актами, указанными в пунктах 2.4 и 2.5 настоящего Порядка, представляется работником КРС руководителю Рабочей группы не позднее чем через четыре часа после регистрации документа.

2.9. О выявленных нарушениях законодательства руководитель Рабочей группы информирует председателя Комиссии, а также согласовывает вопрос о направлении соответствующего письма кандидату (уполномоченному лицу), организации телерадиовещания, редакции периодического печатного издания. При необходимости принимается решение о вынесении вопроса на рассмотрение Рабочей группы.

2.10. В случае обнаружения признаков административного правонарушения информация доводится председателю Комиссии.

3. Учет и хранение экземпляров предвыборных 

агитационных материалов, копий предвыборных 
агитационных материалов для СМИ

3.1. Учет и хранение экземпляров предвыборных агитационных материалов, копий предвыборных агитационных материалов для СМИ и представляемых одновременно с ними документов, материалов осуществляется отдельно для каждого кандидата, при этом их хранение осуществляется по следующим группам:

а) предвыборные печатные агитационные материалы; предвыборные агитационные аудиоматериалы; предвыборные агитационные аудиовизуальные материалы; иные предвыборные агитационные материалы;

б) предвыборные агитационных материалы для СМИ.

3.2. Учет экземпляров предвыборных агитационных материалов, указанных в подпункте «а» пункта 3.1 настоящего Порядка, формирование выходных форм учета осуществляется с использованием программно-технических средств задачи «Агитация» ГАС «Выборы».

Электронные образы указанных в настоящем пункте предвыборных агитационных материалов вводятся также в информационно-поисковую систему «Чистый Дон».

3.3. Учет полученных документов, представляемых одновременно с экземпляром предвыборного агитационного материала, и подтверждающих согласие физических лиц на использование их высказываний, осуществляется отдельно для каждого кандидата по приведенной в приложении № 8 к настоящему Порядку форме.

3.4. Доступ к подлинникам экземпляров предвыборных агитационных материалов, копий предвыборных агитационных материалов для СМИ и представленных одновременно с ними документов, заключений, указанных в пунктах 2.6 и 2.7, актов, указанных в пунктах 2.4 и 2.5, а также к формам учета, указанным в пунктах 3.2 и 3.3 настоящего Порядка, осуществляется с разрешения руководителя Рабочей группы.

3.5. После официального опубликования результатов досрочных выборов депутатов Собрания депутатов Буденновского сельского поселения шестого созыва документы, указанные в пункте 3.4 настоящего Порядка, передаются в архив Комиссии в соответствии с установленным порядком.

4. Организация проверки представленных агитационных 

материалов на соответствие требованиям законодательства 

о финансировании избирательной кампании
4.1. Работник КРС, осуществлявший прием агитационных материалов, в течение дня с момента регистрации уведомления о предоставлении экземпляров предвыборных агитационных материалов, копий предвыборных агитационных материалов для СМИ, размещаемых за плату, осуществляет проверку оплаты изготовления данных предвыборных агитационных материалов из средств соответствующего избирательного фонда, оплату их размещения на каналах организаций телерадиовещания, в периодических печатных изданиях. 

4.2. Работник КРС, осуществлявший прием агитационных материалов, информирует руководителя Рабочей группы о результатах проверки и вносит соответствующую запись в форму внутреннего учета. В случае отсутствия на момент проведения проверки сведений о списании соответствующих денежных средств в форму внутреннего учета вносится запись «Сведения об оплате изготовления (размещения) отсутствуют» либо запись «Сведения о списании средств за __.__.____ г. не поступали» с указанием даты проверки. В этом случае, а также в случае выявления нарушения, Работник КРС незамедлительно докладывает об этом руководителю Рабочей группы. Руководитель Рабочей группы информирует председателя Комиссии и решает вопрос о принятии дальнейших мер в связи с выявленными нарушениями.

4.3. Работник КРС, получивший информацию о факте распространения предвыборного агитационного материала, не представленного в Комиссию, а также информацию о несоответствии выходных данных представленного агитационного материала, наличии иных оснований для запрещения распространения агитационного материала, незамедлительно сообщает об этом руководителю Рабочей группы.

